Guatemala, 31 deenero 2017

Licenciado

EdwinAntonio-Péreg Corzo
Viceministro-del Deporte y lov Recreaciow
SwDespacho:

Respetable Senor Viceministro:

De la manera may atento me dirijo- o usted cow el propdsito- de presentorle mis
informe de actividadesy conforme lo- estipulor ew el Contrato Adminisgtrativo,
por servicioy Profesionales No: 193-2017  aprobado medionte Acuerdo
Ministerials Nvuwmero- 35-2017 covrespondiente al periodo- del 2al 31 de enero
del 2017 y paraw el cobro- de miy honovarioy estoy presentando- foctuwro sevie B

0059

Actividadey Realigadas:

1.

Asesorar ew el desawvrollo de lineamientoy para lov planificacion,
registro- y awrchivo de la documentaciow generadow de lo gestiow
administrativew de la Divecciow Geneval del Deporte y laRecreaciow.

Brindaw asesoriov ew el desarvollo- de lineawmientoy pawar optimigor el
espacio-enfocado paro el archivo de lov documentaciow genevada de lov
gestionw administrativae de la Divecciow General del Deporte y lov
Recreaciow.

Asesoraw ew lov elaboracidw de uw avchivo digital de lov documentaciow
generado de lo gestion adminisgtrative de lov Divecciow Geneval del
Deporte y lavRecreacid.

Asesorowr ew lov reproduccicw y digitaligaciow de documentoy cuando-le
seav requerido.

Otray relacionaday o loy servicioy que prestov.

Resultadoy Obtenidos:

1. Planificacion, organigaciow y supervisiow de actividades del personal

de la Unidad de Archivo- central como- el anexo; atenciow de usiarioy
internoy de lo Divecciow General del Deporte y lov Recreacion,
Direcciow de Infraestructuwrar Fisico, Control de Proyectos;



2.

W

4.

@

Direccidw Areay Sustantivas, Recursoy Humanoy y Comunicaciéw Social
y dosificacionw y ovdenamientor de document

1] / ) : oy de la Direccidw
Administrativa Financieraw de loy avioy 2013, 2014 y 2015

Z@Mguedwy reproduo?ﬂo’w de informacicw solicitado por lov Diveccidw
Vlfrajfmctwax Fisicau relacionada o informey pormenorigados,
2MW011,W9/ supervisorves, informes de supervisiow de loy aioy 2009 ol

Cla/soﬁcaouowaby repffod,uocéovv y escaneo de loy documentoy que
Qcovvfovmm' . archivo- de lov Diveccionw Geneval del Deporvte la
Recreaciow 2016, relacionada o oficioy evwiadoy ealndoyy
resoliciones; providenciasy. a J

Rwr e y PN s 2 d/@

devisiow daéiﬁw : documentoy trasladadoy de la Diveccidon de
Areay Swstontivaw, ingreso- o lov bose de datoy de 33 expedientey de
personal de bajo de law DGDR.

Vo-Bo-

iclf. Karla Mariela Pacheco Gonzdlez
Jefe Administrativo
Dipdecion General del Deporte y la Recreacidn
inisterio de Cultura y Deportes



